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CUESTIONARIO

INSTRUCCIONES

= Este cuestionario tiene 110 preguntas. El tiempo para contestar el cuestionario es de 90
minutos.

» Para cada pregunta hay tres respuestas posibles. Solo una de ellas es correcta. Las
preguntas que deje sin contestar no seran puntuadas. Las respuestas erroneas no
penalizaran.

» Marque las respuestas sobre la hoja de examen. Preste atencion al orden de respuesta de
las casillas, numeradas de menor a mayor, de izquierda a derecha. No marque mas
casillas que nimero de preguntas. Utilice un boligrafo azul o negro.

= Para elegir la respuesta que le parece correcta: haga una X en su recuadro uniendo los
puntos. Ejemplo

A B C

L XL

En el ejemplo, larespuesta correcta es la B.

= Si se equivoca al elegir la respuesta: tache la X rellenando todo el recuadro y elija otra
respuesta. Ejemplo

A B C
En el ejemplo, la respuesta correcta es la C.

= Para recuperar la respuesta que taché: haga un circulo alrededor del recuadro tachado
uniendo los puntos. Ejemplo

(- -
En el ejemplo, la respuesta correcta es la B.

= Para anular una respuesta recuperada: rellene todo el circulo y elija otra respuesta.
Ejemplo

A i C
En el ejemplo, la respuesta correcta es la A.

* No haga otras marcas distintas a las indicadas para contestar el ejercicio ni dibuje ni
escriba nada en la hoja de examen.

= No despegue las hojas del examen ni del cuestionario.

AVENIDA PUERTA DE HIERRO S/N
28071 MADRID
www.mpr.gob.es TEL: 91 335 3626/3618
sgrh@mpr-.es FAX: 91 335 3667
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TECNICO SUPERIOR DE GESTION Y SERVICIOS COMUNES

PRIMERA PARTE

1.- ¢ Qué dia entr6 en vigor la Constitucion Espafiola de 19787

a) 6 de diciembre de 1978
b) 27 de septiembre de 1978
c) 29 de diciembre de 1978

2.- Segun la Constitucién de 1978, la forma politica del Estado espafiol es:

a) Monarquia
b) Monarquia Constitucional
c) Monarquia Parlamentaria

3.- Son valores superiores del ordenamiento, segun la Constitucion Espafiola de 1978:

a) Pluralismo politico, justicia, libertad e igualdad
b) Libertad, justicia, solidaridad y pluralismo politico
c) Legalidad, libertad, igualdad y justicia

4.- ¢Cudl de los siguientes derechos podra ser objeto de recurso de amparo ante el
Tribunal Constitucional?:

a) Derecho de Asociacion previsto en el art. 22 de la Constitucion Espafiola

b) Derecho a la propiedad privada y a la herencia que regula el art. 33 de la
Constitucion Espariola

c) Derecho a la libre eleccion de profesion u oficio regulado en el art. 35 de la
Constitucion Espariola

5.- El derecho a la sindicacion:
a) Queda regulado en el art. 28 de la Constitucion Espafiola
b) Es objeto de desarrollo mediante Ley Orgéanica
c) Todas la anteriores son correctas
6.- El Gobierno se compone de:
a) Presidente, Vicepresidente o Vicepresidentes, en su caso, y de los Ministros

b) Presidente, Vicepresidente o Vicepresidentes, en todo caso, y de los Ministros
c) Presidente, de un Unico Vicepresidente, en su caso, y de los Ministros
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7.- El Gobierno en funciones no podra ejercer las siguientes facultades:

a) Proponer al Rey la disolucién de alguna de las Camaras, o de las Cortes
Generales

b) Plantear la cuestion de confianza

c) Presentar Proyectos de Ley al Congreso de los Diputados o, en su caso, al
Senado

8.- Los Secretarios de Estado son nombrados y separados por:

a) Real Decreto del Consejo de Ministros, aprobado a propuesta del Presidente del
Gobierno o del miembro del Gobierno a cuyo Departamento pertenezcan

b) Real Decreto del Presidente del Gobierno, aprobado a propuesta del Presidente
del Gobierno o del miembro del Gobierno a cuyo Departamento pertenezcan

c) Acuerdo del Consejo de Ministros, aprobado a propuesta del Presidente del
Gobierno o del miembro del Gobierno a cuyo Departamento pertenezcan

9.- En la organizacion central del Estado, son 6rganos directivos:

a) Los Secretarios de Estado
b) Los Ministros
c) Los Subsecretarios

10.- No tienen la consideracion de alto cargo:

a) Los Secretarios Generales
b) Los Secretarios Generales Técnicos
c) Los Subdirectores Generales

11.- El texto refundido del Estatuto Basico del Empleado Publico:

a) Se aplicara directamente al personal laboral del Banco de Espafia

b) Tiene por objeto la negociacion y acuerdo de las normas aplicables al personal
laboral al servicios de la Administraciébn General del Estado

c) Tiene por objeto determinar las normas aplicables al personal laboral al servicio
de las Administraciones Publicas

12.- El personal laboral de la Sociedad Estatal Correos y Telégrafos:

a) Se regira por sus normas especificas y supletoriamente por lo dispuesto en el
texto refundido del Estatuto Basico del Empleado Publico

b) Se regird por la legislaciéon laboral y demas normas convencionalmente
aplicables

c) Se regird por el lll Convenio Colectivo de la Sociedad Estatal Correos y
Telégrafos
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13.- No es una clase de empleado publico:

a) Funcionario eventual
b) Personal eventual
c) Funcionario interino

14 .- Los funcionarios de carrera tienen una relacién con la Administraciéon de caracter:

a) Contractual regulada por el Derecho Administrativo
b) Estatutaria regulada por el Derecho Administrativo
c) Contractual regulada por el Derecho Administrativo, de caracter indefinido

15.- El personal laboral al servicio de las Administraciones Publicas:

a) En funcion de la duraciéon del contrato, éste podra ser fijo, por tiempo indefinido o
temporal

b) Lo es en virtud del contrato de trabajo formalizado por escrito con caracter
indefinido

c) Lo es en virtud de contrato de trabajo formalizado verbalmente o por escrito, en
cualquiera de las modalidades de contratacion de personal previstas en la
legislacion laboral

16.- El lll Convenio Colectivo Unico para el personal laboral de la Administracion
General del Estado, una vez denunciado:

a) Permanecera vigente su contenido normativo hasta tanto sea sustituido por el
nuevo Convenio

b) Decaera en su vigencia el contenido normativo

c) Solo puede ser denunciado dentro de los tres meses inmediatos anteriores a la
terminacion de su vigencia

17.- El Il Convenio Colectivo Unico para el personal laboral de la Administracion
General del Estado sera de aplicacion:

a) Al personal laboral que presta servicios en el exterior

b) Al personal laboral de la Administracién de la Seguridad Social

c) Ademas de los anteriores, al personal laboral que presta sus servicios a la
Administracion de Justicia

18.- Que es la CIVEA:

a) La Comision de Interpretacion, Vigilancia, Examen y Aplicacion del 1l Convenio
Colectivo unico para el personal laboral de la Administracion General del Estado.
b) La Comision de Interpretacién, Vigilancia, Estudio y Analisis del Ill Convenio
Colectivo unico para el personal laboral de la Administracion General del Estado.
c) La Comisidn de Interpretacion, Vigilancia, Estudio y Aplicacion del Il Convenio
Colectivo unico para el personal laboral de la Administracion General del Estado.
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19.-Los acuerdos de la CIVEA:

a) En todo caso seran de caracter obligatorio y vinculante para ambas partes

b) Los que tengan contenido econdmico requeriran la preceptiva aprobacion de la
Comisién Ejecutiva de la Comision Interministerial de Retribuciones

c) Los que tengan contenido econdémico requeriran la preceptiva aprobacion de la
Direccion General de Presupuestos

20.- Las Subcomisiones Delegadas de la CIVEA:

a) Ejerceran en su ambito Unicamente las funciones que les delegue la CIVEA

b) El nUmero de cada parte representada no puede ser superior a 11

c) Son érganos delegados de la CIVEA, en el &mbito de cada Departamento y
organismos en que se creen

21.- Los trabajadores, con arreglo a su formacién y siguiendo las instrucciones del
empresario, tendran el deber de:

a) Utilizar correctamente, los medios y equipos de proteccién facilitados por el
empresario de acuerdo con las instrucciones recibidas de éste.

b) Usar adecuadamente, de acuerdo con su naturaleza y los riesgos imprevisibles,
las maquinas, aparatos, herramientas y, en general cualesquiera otros medios
con los que desarrollen su actividad

c) Informar de inmediato a la autoridad laboral, acerca de cualquier situacion que, a
Su juicio, entrafie, por motivos razonables, un riesgo para la salud y los
trabajadores

22.- Los Delegados de Prevencion:

a) Son los representantes del Servicio de Prevencion con funciones especificas en
materia de prevencion de riesgos laborales

b) Son los representantes de la Empresa con funciones especificas en materia de
prevencion de riesgos laborales

c) Son los representantes de los trabajadores con funciones especificas en materia
de prevencion de riesgos laborales

23.- Que son los equipos de proteccién individual (EPI):

a) Cualquier equipo destinado a ser llevado o sujetado por el trabajador para que le
proteja de uno o varios riesgos que puedan amenazar su seguridad o su salud,
asi como cualquier complemento o accesorio destinado a tal fin

b) La ropa de trabajo y uniformes que no estén especificamente destinados a
proteger la seguridad o salud

c) Advertencias que protegen a un solo trabajador
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24.- Son obligaciones del trabajador:

a) Establecer medidas de emergencia

b) Evaluar los riesgos existentes de la empresa

c) Cooperar con el empresario para que éste pueda garantizar unas condiciones de
trabajo que sean seguras y no entrafien riesgos para la seguridad y la salud de
los trabajadores

25.- Los trabajadores tienen derecho, en materia de seguridad y salud en el trabajo, a
una proteccion:

a) Completa
b) Eficaz
c) Integral

26.-Entre las funciones del Consejo de Transparencia y Buen Gobierno, tiene
encomendadas:

a) Informar potestativamente los proyectos normativos de caracter estatal que
desarrollen la Ley de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y Buen
Gobierno

b) Facilitar la informacion que precisen los ciudadanos en relacion con el
funcionamiento de los servicios publicos

c) Asesorar en materia de buen gobierno

27.- Tendréan prioridad en la adjudicacion de cursos de formacion de la Administracion
General del Estado aquellos empleados que:

a) Se incorporen al servicio activo procedentes del permiso de maternidad
b) Se incorporen al servicio activo procedentes del permiso de paternidad
C) Son correctas la a) yla b)

28.-Actuamente, se encuentra vigente:

a) El I Plan para la Igualdad entre mujeres y hombre en la Administracion General
del Estado y sus Organismos Autbnomos

b) EI Il Plan para la Igualdad entre mujeres y hombre en la Administracion General
del Estado y sus Organismos Autdnomos

c) El Il Plan para la Igualdad entre mujeres y hombre en la Administracién General
del Estado y sus Organismos Autdbnomos
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29.- De acuerdo con lo establecido en la Ley Organica 1/2001, de 28 de diciembre,
tendran derecho a la asistencia social integral:

a) Las mujeres victimas de violencia de género pero no los menores que se
encuentre bajo la patria potestad o guarda y custodia de la persona agredida

b) Las mujeres victimas de violencia de género y los menores que se encuentre
bajo la patria potestad o guarda y custodia de la persona agredida

c) Las mujeres victimas de violencia de género y los menores que se encuentre
bajo la patria potestad o guarda o custodia del agresor

30.- A través de que 6rgano de caracter consultivo se institucionaliza la colaboracion del
movimiento asociativo de las personas con discapacidad y sus familias en la
Administracion General del Estado, para la definicién y coordinacion de las politicas que
se desarrollen en el &mbito de la discapacidad:

a) Comité Consultivo de la Discapacidad

b) Consejo Interterritorial de la Discapacidad
c) Consejo Nacional de la Discapacidad
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SEGUNDA PARTE

31.- ;Cudles son los elementos de una direccion de correo electrénico?

a) Nombre elegido por el usuario, nombre de servidor y dominio web
b) Nombre y apellidos de usuario y direccion de envio
c) Nombre de usuario y domicilio

32.- ¢ Qué tipo de grabacion produce pérdidas de calidad cuando se realizan copias de
un contenido?

a) La grabacion electromagnética analégica

b) La grabacion oOptica digital

c) Todos los procesos de grabacion de un contenido conllevan pérdidas de calidad
en las copias

33.- ¢ Cual de los siguientes procedimientos permite convertir el contenido de una cinta
de video VHS en un archivo digital?

a) Se conecta un video reproductor a un PC mediante un euroconector, se
reproduce la cinta y se graba en el PC con la aplicacién Windows Media.

b) Se reproduce la cinta VHS en un video reproductor conectado a un DVD
grabador en el que se selecciona como fuente la entrada a la que se conecta el
DVD y se procede a grabar en el DVD con la funcion REC.

c) Conectando una capturadora de video a un reproductor VHS mediante un
euroconector.

34.- ¢ Cudl es el componente principal en una base de datos?
a) Enlace
b) Tabla
c) Hipervinculo
35.- ¢ Qué es el “fade” en la edicion de sonido?
a) Un efecto que consiste en subir o bajar gradualmente el volumen de sonido

b) Una herramienta para mezclar pistas de varios archivos
c) Un efecto para quitar el ruido al sonido
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36.- ¢(Qué es necesario en la organizacion de un acto para los medios de
comunicacion?

a) Un plan de comunicacion estratégico en el proceso organizativo antes, durante y
después de la celebracién del evento

b) El estudio de las caracteristicas de la web corporativa

c) Implicacion de todos los departamentos de la empresa organizadora

37.- Métodos abreviados para copiar, cortar y pegar:

a) CTRL+C, CTRL+X, CTRL+V, respectivamente
b) CTRL+C, CTRL+X, CTRL+B, respectivamente
c) CTRL+Z, CTRL+ALT+P, CTRL+ALT+V, respectivamente

38.- El Gabinete de prensa, ¢es el Unico interlocutor valido ante los profesionales de la
informacion?

a) Si.

b) No. Una institucion ya sea publica o privada puede permitirse que cualquier
departamento hable en nombre de la misma con los medios de comunicacion

c) A veces el gabinete de prensa puede admitir tipos de interferencias por parte de
otros departamentos para no dafiar la imagen

39.- ¢ Quién decide la cobertura televisiva de una noticia?

a) El redactor
b) Realizacion
c) Editor

40.- ¢ Cuando se utilizan las notas y comunicados de prensa?

a) Cuando se desee informar a un medio de comunicacidn con precision. Podran
ser notas informativas, de convocatoria, de condolencia u otras

b) Siempre que se organice un acto publico

c) Cuando los medios de comunicacion demanden informacion

41.- Tipo de archivo de formato gréafico que no admite compresion:

a) JPEG
b) GIF
c) BMP

42.- ¢ Qué es un hipervinculo?

a) Enlace a varias paginas simultaneas
b) Vinculo a un archivo de gran tamafio
c) Enlace al contenido de otra pagina web
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43.- ¢Quién elabora el dossier de prensa del acto que se entrega a los periodistas?

a) La Direccién de Comunicacion
b) La Secretaria de Direccion.
c) El medio acreditado facilita a sus periodistas toda la informacién que precisan.

44.- ¢ Qué se entiende por edicion digital?

a) El proceso de idear, crear, planificar y publicar un documento digital
b) Cualquier proceso que requiere de un procedimiento informatico
c) La transformacion de contenidos analdgicos a formatos digitales

45.- ¢ Para qué se utiliza el campo CCOO en el envio de mensajes?

a) Para ocultar las direcciones de los destinatarios entre si
b) Para dar prioridad a unos destinatarios sobre otros
c) Para agrupar los destinatarios

46.- La publicidad de actos por una empresa o institucion tiene la finalidad de:

a) Dar a conocer las actividades que se llevan a cabo en una institucion
b) Sondear el conocimiento que se tiene de la actividad de la empresa o institucion
c) Aglutinar sinergias para los objetivos de la empresa o institucion

47 .- El dossier de prensa se trata de:

a) Varios documentos que elabora el gabinete de prensa para la organizacion de
los actos

b) Un documento que elabora el gabinete de comunicacién sobre un tema concreto
para ser entregado a los periodistas

c) Un documento que elabora el periodista para completar su producto informativo

48.- ¢ Qué es Microsoft Access?
a) Una aplicacién para acceder a Internet
b) Una aplicacién para crear bases de datos
c) Una aplicacién para crear hojas de calculo
49.- Segun el soporte utilizado, la grabacion digital de sonido puede ser:
a) Magnética, Optica y magnético-optica

b) Electromagnética y mecéanica
c) Optica, mecanicay volumétrica
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50.- ¢ Qué es la reproduccion en “streaming”?

a) La reproduccion de archivos de video y audio en una red de manera que el
cliente puede acceder al contenido casi al mismo tiempo que es emitido con un
tiempo de espera minimo

b) La reproduccion de archivos de video y audio en dispositivos portatiles, tales
como tabletas y smartphones, tras ser integramente descargos en el dispositivo

c) La reproduccién de cualquier contenido multimedia

51.- ¢Qué es la ortotipografia?

a) El conjunto de normas que se aplica para usar de forma adecuada las letras y
signos ortograficos del alfabeto latino o de cualquier otro

b) ElI conjunto de normas que se aplica para usar de forma adecuada las
expresiones latinas

c) El conjunto de normas que se ocupa del correcto uso de las palabras

52.- ¢ Cual es la extension de los archivos Power Point?

a) PPTX
b) EXE
c) JPG

53.- Lo que determina si estamos ante una grabacion digital o analdgica es:

a) El soporte
b) El medio
c) Eltipo de sefal

54.- ¢ Qué lugar se reserva a los redactores en los actos con los medios de
comunicacion?

a) Ubicar a los redactares en los actos requerira una disposicion distinta a la de
fotégrafos, camaras y técnicos

b) Pueden instalarse segun llegada al recinto

c) Se mueven libremente segun sus necesidades profesionales

55.- ¢ Qué es un libro de estilo?
a) Es un compendio de normas que rigen el trabajo periodistico. Aborda ortografia y
sintaxis en la elaboracion de los textos

b) Es una recopilacion de normas sobre el bienestar social del trabajador
c) Es un compendio de reglamentos laborales
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56.- Identifique la secuencia de teclas para llegar a la ultima columna de una tabla

a) Ctrl+Flecha arriba
b) Ctrl+Fin
c) Ctrl+Flecha derecha

57.- ¢ Cudl de las siguientes resoluciones da lugar a un archivo de audio de mas
calidad?

a) 8 bits
b) 16 bits
c) 24 bits

58.- ¢, Qué es un “loop™?

a) Una reproduccién en bucle de un audio o video
b) Una forma de compresion de archivos de audio
c) Una grabacion de imagenes estaticas

59.- ¢ Qué diferencia una grabacién del mismo contenido de video realizada a 700 kbps
de otra realizada a 1.500 kbps?

a) La grabacién a 700kbps tiene menos calidad y genera un archivo de menor
tamafio

b) La grabacién a 1500 kbps tiene mas calidad y genera un archivo de menor
tamafio

c) La grabacion a 700 kbps tiene mas calidad y genera un archivo de menor tamafio

60.- El estudio y la distribucion del espacio en la organizacion de actos dependen

a) De las secretarias del Gabinete, de acuerdo con el subdirector o en su caso con
el director

b) De la colaboracion del personal de servicios, de acuerdo con el director

c) De la direccién de Comunicacion

61.- ¢Cudles son los recursos materiales imprescindibles para que los gabinetes de
prensa realicen su labor?

a) Televisiones, servicio de mensajeria, receptores de radio

b) Linea telefonica, faxes, ofimatica, ordenadores, conexién a Internet de alta
velocidad, intranet, correo electronico, cuentas en redes sociales

c) Cabinas de traduccion simultanea, conexidon con emisoras de radio y television
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62.- ¢Quiénes toman las imagenes y las declaraciones de un acto?

a) El periodista, acompafiado de un equipo de grabacién
b) Los fotografos
c) Los presentadores y los camaras

63.- ¢ Qué son los resumenes de prensa, desde el punto de vista de la accion
informativa de una empresa?

a) Es una accion propia de la comunicacion externa con la que se informa al
personal de la institucion

b) Es una accién de comunicacién interna con la que se informa al personal de la
institucién de lo publicado

c) Es un producto con informacién de la empresa que se elabora para difundirlo a
los medios.

64.- Teclas rapidas para seleccionar todo:

a) Ctrl+E
b) Alt+F4
c) Ctrl+zZ

65.- Distintas hojas de célculo se agrupan formando un archivo llamado:

a) Fichero de Datos
b) Libro de trabajo
c) Bases de Datos

66.- ¢ Qué indica el “bitrate” de un archivo de audio?

a) Elrango de la frecuencia del sonido

b) La cantidad de espacio fisico en bits que ocupa un segundo de duracion del
audio

c) El volumen maximo al que se puede reproducir el audio sin distorsion.

67.- ¢, Cudl de los siguientes formatos de archivo de video ha sido desarrollado por
Microsoft?

a) AVI
b) WMV
c) MOV

68.- El proceso de correccion y edicion de texto tiene como objeto:

a) Asegurar la calidad de la lengua y la eficacia de la comunicacion escrita
b) Adecuar el estilo del texto segun el criterio del corrector
c) Recortar o ampliar el texto para adecuarlo al espacio disponible
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69.- Los principios de la ortotipografia son:

a) Estética, funcionalidad, legibilidad y eficacia comunicativa en la escritura de un
texto

b) Estética, funcionalidad, claridad y comprension de los giros de comunicacién
directa

c) Estética, funcionalidad, exposicion y correccién

70.- ¢ Qué se puede realizar en la hoja de célculo de Excel?

a) Solo operaciones mateméticas
b) Crear tablas, organizar datos y crear graficos
c) Crear pagina web

71.- ¢ Qué indica que un archivo de audio o video esta grabado en VBR?

a) Que su tasa de bits por segundo cambia en determinadas partes del archivo
b) Que su tasa de bits por segundo es siempre la misma
c) Que se puede elegir la tasa de bits por segundo en la reproduccion

72.- ¢ Qué es un archivo contenedor?

a) Es un formato de archivo que almacena informacion de video, audio, metadatos
e informacioén de sincronizacién y correccion de errores

b) Es un archivo con un tamafio superior a 1 Mb

c) Es un formato de archivo que convierte carpetas en archivos reduciendo su
tamafio

73.- ¢ Qué procedimiento utiliza el formato mp3 para reducir el tamafio de los archivos
de audio?

a) Aumenta la frecuencia de muestreo
b) Reduce la tasa de bits
c) Reduce la resolucion
74.- ¢ Cual de las siguientes aplicaciones esta dedicada a la edicion de audio?
a) Pinacle Studio
b) Audacity
c) Wondershare Filmora
75.- ¢ En inauguraciones de edificios o instalaciones es necesario facilitar un plano?
a) Soélo a los periodistas y autoridades

b) A todos los que acudan al acto
c) A los fotografos, los cAmaras de television y sus técnicos, y a los redactores
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76.- ¢ Quién gestiona las acreditaciones de un evento informativo?

a) La oficina de prensa
b) Los medios de comunicacion
c) Los periodistas

77.- Memoria anual:

a) Es el resumen de la actividad realizada a lo largo de los meses que la institucién
pretenda resaltar

b) Es el resumen de la actividad a lo largo de todo el afio en la institucion,
principalmente. Debe lograrse la mayor difusién de la misma

c) Una memoria no siempre se puede realizar cuando se termine una determinada
actividad

78.- La correccion ortotipografica cifra sus objetivos en:

a) La adquisicion de conocimientos generales de ortotipografia, aprender a usar los
signos correctos para mostrar la importancia de la escritura correcta.

b) La comprensién del texto.

c) La claridad expositiva.

79.- ¢ Qué medio se rige por las normas recogidas en el ‘Libro del estilo urgente’?

a) Agencia Europa Press
b) Agencia Efe
c) Agencia France Press

80.- Es una funcién de Microsoft Word 2010 que nos permite escribir de forma vertical:

a) Direccion de texto
b) Orientacion de texto
c) Ubicacion de texto

81.- ¢ Cudl es la dimensién estandar en pixeles de los videos en formato DVD?

a) 1280x720
b) 720x576
c) 352x288

82.- ¢Cual de los siguientes formatos de archivos de video ha sido desarrollado por
Apple?

a) AVI

b) WMV
c) MOV
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83.- Tecla que lanza la presentacion en pantalla completa:

a) F3
b) F7
c) F5

84.- El corrector tipogréfico se encarga de:

a) La calidad del texto en la edicion y se ocupa de corregir sucesivas pruebas
tipogréaficas

b) Corregir textos en su Ultima version previa a la publicacion

c) Corregir obras publicadas

85.- ¢, Cudl fue el primer diario espafiol que se doté de un libro de estilo?

a) El Pais
b) El Mundo
c) La Razodn

86.- Secuencia para grabar una macro con un método abreviado de teclado en
Microsoft Word 2010:

a) Vista-Macros-Grabar macro
b) Insertar-Macro-Teclado
c) Revisar-insertar-Vista-macro

87.- ¢Qué indica la relacién de aspecto de un video?

a) La proporcién entre la anchura y la altura de los fotogramas.

b) La proporcion entre los tonos claros y oscuros.

c) Larelacién entre el audio y el video para establecer una correcta sincronia.
88.- La extension del archivo Excel es:

a) EXCX

b) EXLX

c) XLSX
89.- ¢ Cudl de los siguientes formatos se utiliza para grabar audio?

a) AAC

b) TS
c) RAW

Péagina 17 de 21



90.- ¢ Como se puede crear una pista de audio para editar?

a) Grabando sonidos, importando archivo o duplicando una seleccion.

b) Las pistas se crean cuando se codifica el archivo y se establece si sera estéreo o
mono.

c) El archivo de sonido contiene todas las pistas que se pueden utilizar en la
edicion.

91.- ¢ Cual de las siguientes resoluciones corresponde a la HDTV?

a) 1080p
b) 576p
c) 2160p

92.- ¢Qué requisitos son necesarios para la asistencia de profesionales de la
informacion a la rueda de prensa posterior a la reunion del Consejo de Ministros?

a) Los periodistas que deseen participar podran acudir al recinto donde se celebrara
la rueda de prensa sin previo aviso.

b) Los periodistas podran acudir a la celebracién de la rueda de prensa una vez
que hayan sido acreditados en la Secretaria de Estado de Comunicacion.

c) Sélo los fotégrafos y cAmaras de TV pueden acudir sin acreditacion previa.

93.- ¢ El sonido, la decoracion y el ruido son aspectos fundamentales en un acto?

a) Si, los tres aspectos estaran sujetos a las exigencias técnicas de los medios.

b) Si, pero el caso de la decoracién, no estara sujeta a las exigencias técnicas de
los medios.

c) No.

94.- ¢ Como se organiza el trabajo en la Oficina de Prensa?

a) Todos los profesionales deberan tener cometidos concretos. Unos dedicados a la
comunicacién externa, otros a la interna y otros a la recopilacion y distribucién de
los documentos.

b) Todos pueden hacer de todo

c) Los empleados eligen las tareas y se las reparten con sus comparieros.

95.- Combinacion de teclas para cerrar Word
a) Ctrl+F4

b) Ctrl+Z
c) Ctrl+supr
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96.- ¢ Qué dispositivo de grabacién hay que habilitar en Windows para poder grabar el
sonido que se reproduce en el PC?

a) Microfono
b) Mezcla estéreo
c) Altavoces

97.- ¢La iluminacion tiene importancia capital en un acto?

a) Si. Cualquier acto en un recinto cerrado debera contar con una iluminacion
suficiente para que las imadgenes puedan ser captadas con nitidez.

b) No. Los flashes de las cAmaras son de gran competencia.

c) Lailuminacién no altera la calidad de la sefal electrénica de television.

98.- ¢ El mejor sistema de acreditacion es el que esta totalmente digitalizado?

a) Si, con el sistema totalmente digitalizado el periodista puede contar en el mismo
momento con su acreditacion.

b) No, al contar con menos tiempo el control en materia de seguridad es mucho
menor

c) No, las acreditaciones digitales no son frecuentes por las instituciones a través
del correo electronico

99.- En el caso de que sea necesario contar con un servicio de traduccién en una rueda
de prensa

a) El traductor no puede acompanar en la mesa presidencial a quien comparece.
b) El traductor no puede desarrollar su trabajo a través de una cabina.
c) El traductor desarrolla su labor al mismo tiempo que el orador.

100.- ¢ Cudl de los siguientes formatos corresponde a un formato contenedor de audio y
video digital?

a) mp4
b) Mp3
c) WMA

101.- Redaccion y difusion de los dossieres informativos

a) Son aquellos trabajos centrados en un solo aspecto de la empresa y elaborados
por una ocasion especial.

b) Es imprescindible tener todos los datos. Si se utilizan o no corresponde al
subdirector de comunicacion.

c) Es necesario que se entregue una copia a todas las secciones y a todo el
personal.
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102.- ¢Como facilitan informacion a los medios algunas instituciones en sus paginas
web?

a) Con apartados donde se pueden encontrar y descargar notas de prensa,
informes, dossieres, fotografias, videos y otros.

b) En la pagina web no es habitual reservar un espacio con acceso restringido que
contenga informacién.

c) No facilitan informacion por esta via porque de las paginas web no se puede
descargar nada legalmente.

103.- Ventajas del formato digital

a) El formato digital ocupa un espacio infimo. Es muy limpio, répido, flexible y
funcional.

b) El formato digital es accesible, pero no es barato. Los documentos digitales no
tienen ciclo de vida. La reproductividad de resultados carece de agilidad.

c) El formato digital esta expuesto a cambios constantes, pero no en avances
tecnoldgicos.

104.- ;Como se pueden controlar los cambios en un texto de Word con la aplicacion
Microsoft 2010?

a) .Utllizando Revisar-Control de cambios, indica al editor las correcciones
efectuadas

b) Utilizando Word 2010.Inicio. Revisar. ABC

c) Utilizando Word-Inicio-Vista- Disefio de impresion

105.- (Al digitalizar contenidos podemos almacenarlos en soportes electrénicos
tangibles?

a) Si, por ejemplo en CDR,USB,DVD

b) No. Al digitalizar contenidos so6lo se podran almacenar en memoria intangible.

c) No. Los soportes electronicos tangibles no tienen capacidad para insertar
imagenes en los contenidos.

106.- ¢ Qué aspectos abarca la correccion de estilo?
a) Ortografia, puntuacion y sintaxis
b) Caligrafia y semantica
c) Gramaética y caligrafia
107.- ¢ Qué indica la extension de un archivo de video?
a) La duracion del video

b) Eltipo de archivo y con ello el codec que lo puede procesar
c) Eltamano del archivo
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108.- ¢ Cual es el procedimiento a seguir para borrar parte de un audio digital?

a) Abrir el archivo en el programa de edicion. Dividir el archivo en las partes que
sean necesarias formando segmentos con las partes que queremos conservar y
hacer un archivo nuevo

b) Abrir el archivo en el programa de edicidon. Seleccionamos la parte que se quiere
eliminar y guardamos como nuevo archivo. La parte que queda se guardara sin
la parte que se quiere eliminar

c) Abrir el archivo en el programa de edicién. Seleccionar la parte que se quiere
borrar marcando desde el inicio al fin. Sobre la seleccion pulsar opciones
adicionales y borrar o tecla Suprimir

109.- ¢ Qué significa el simbolo @ en la direccién de un correo electronico?

a) Desde
b) En
c) Le sigue a

110.- ¢ Cuando se realiza la correccion ortotipogréafica de un texto?

a) La correccion ortotipografica se realiza cuando se lleva a impresion

b) La correccion ortotipografica se realiza primero, en el original de un texto (antes
de que se componga); segundo, en las pruebas tipograficas de ese mismo texto
(ya compuesto)

c) La correccion ortotipografica se realiza cuando se va a publicar el texto
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